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Zapytanie ofertowe 
 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Instytut Badawczy Leśnictwa 

ul. Braci Leśnej 3, 05-090 Raszyn 

NIP: 525-00-09-200, REGON: 000115832, KRS: 00000039417 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, druk i dostawa/dystrybucja 250 sztuk 
piór wiecznych firmy Parker (pudełko + grawer), zgodnie z Opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, w ramach Projektu pt.: 
LIFE+ ForBioSensing PL „Kompleksowy monitoring dynamiki drzewostanów Puszczy 
Białowieskiej z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych”.  

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: Zaprojektowanie, druk oraz dostawa 250 

sztuk piór wiecznych firmy Parker powinny odbyć się w terminie do 10 kwietnia 2022 roku. 

 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferent powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do zapytania ofertowego. 

 

Oferta powinna być: 

- opatrzona pieczątką firmową, 

- posiadać datę sporządzenia, 

- zawierać adres lub siedzibę Oferenta, numer telefonu, numer NIP, 

- podpisana czytelnie przez Oferenta. 

 

Oferent gwarantuje niezmienność ceny w trakcie realizacji zamówienia. 

 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan oferty) 
na adres W.Duranowska@ibles.waw.pl i D.Korzybski@ibles.waw.pl, lub dostarczona 
do siedziby Zamawiającego (oryginał oferty) kurierem, pocztą lub też dostarczona 
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osobiście na adres: ul. Braci Leśnej 3, 05-090 Raszyn budynek B, Kancelaria do dnia 
31.01.2022 godz. 15.00. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie rozpatrywania ofert złożonych po terminie. 
 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo nierozpatrywania ofert złożonych przez 
Oferentów, którzy wykonywali zlecenia w ciągu ostatnich 3 latach na rzecz Instytutu 
Badawczego Leśnictwa a którym naliczona została kara lub nastąpiły opóźnienia w 
realizacji powierzonych zadań.  

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 
ofertę. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

 

VI. OCENA OFERT 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: Cena 

100%. 
 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów za 
pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela Pani Wirginia Duranowska pod adresem email: 

W.Duranowska@ibles.waw.pl oraz Damian Korzybski pod adresem email: 

D.Korzybski@ibles.waw.pl  
 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy; 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 
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Załącznik nr 1 

………………………………………………………..                                 ………………………………………, dnia …………………… 
 
 (pełna nazwa oferenta/lub pieczęć wykonawcy) 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

Instytut Badawczy Leśnictwa 
Sękocin Stary, ul. Braci Leśnej 3 
05-090 Raszyn 

 
W nawiązaniu do zapytania ofertowego z ………………………… r., dotyczącego zaprojektowania, 
grawerowania i dostawy 250 sztuk piór wiecznych firmy Parker, Ja/My niżej podpisani: 
1……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
działając w imieniu  na rzecz: 
Nazwa i siedziba Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
Nip……………………….., Regon………………….………….., tel. …………….……………, Email:…………………………..…… 
 
1. Niniejszym oferujemy realizację zamówienia w zakresie określonym przez Zamawiającego. 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA zawartym w 
zapytaniu ofertowym, które otrzymaliśmy w dniu ………………..…….. r. i uznajemy się związanymi 
określonymi tam zasadami postępowania oraz zdobytymi informacjami niezbędnymi do 
przygotowania oferty. 
3. Oświadczamy, że spełniam (y) następujące warunki: 

a. Posiadam (y) stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawne nakładają obowiązek ich posiadania. 

b. Posiadam (y) niezbędna wiedzę i doświadczenie do realizacji zamówienia. 
c. Dysponuję (my) potencjałem technicznym oraz ludzkim niezbędnym do realizacji zamówienia.              
d. Znajduję (my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia. 

4. Oferujemy realizację całości przedmiotu zamówienia za cenę ryczałtową:  
netto………………..…..........,  słownie …………………………………………………………..…………………..  

              w tym VAT ………….…………..  słownie …………………………………………………………..………………….. 
              brutto …………………….………. słownie …………………………………………………………..………………….. 

 
Załączniki: 
1. ……………… 
 

…….………………… dnia ……………………    ……………………………………………………………………… 
podpis (y) osoby/osób reprezentujących/Wykonawców 

 

Załącznik nr 2 
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Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, druk i dostawa 250 sztuk piór wiecznych 

firmy Parker (pióro wieczne + grawer, pudełko z logotypami).  

Przedmiot Umowy zostanie zaprojektowany, wydrukowany, rozdystrybuowany oraz 

dostarczony do siedziby Zamawiającego w następujących terminach: 

- zaprojektowanie, wykonanie i dostawa piór Model 2 do siedziby Zamawiającego, w terminie 

14 dni od podpisania umowy; 

- zaprojektowanie, wykonanie i dystrybucję piór Model 1 do wskazanych przez Zamawiającego 

Adresatów, w terminie do 10 kwietnia 2022 roku. 

 

Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 

● Nazwa: Pióro wieczne Parker Vector Standard Czarny (Model 1) 

(https://www.parkersklep.pl/prod205-Pioro-wieczne-Parker-Vector-Standard-

Czarny.html)  

● Liczba: 200 sztuk 

● Kolor: Czarny 

● Nr katalogowy: 2025379 

● Seria: Vector Standard 

● Wykończenie: CT 

● Styl: klasyczny 

● Rodzaj lakieru: gładki 

● Kolor korpusu: czarny 

● Rodzaj stalówki: F LUB M 

● Materiał stalówki: stal 

● Slim: tak 

● Grawer: metoda laserowa 

● W zestawie: pióro wieczne, startowy nabój, pudełko z grawerem (logotypy projektu: 

ForBioSensing, IBL, NFOŚiGW, LIFE+) 

● Logotypy zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu Umowy. 

oraz 
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● Nazwa: Pióro wieczne Parker IM Gun Metal CT (Model 2) 

(https://www.parkersklep.pl/prod153-Pioro-wieczne-Parker-IM-Gun-Metal-CT.html)  

● Liczba: 50 sztuk 

● Nr katalogowy: S0856240 

● Seria: Parker IM 

● Wykończenie: CT 

● Styl: klasyczny 

● Rodzaj lakieru: gładki 

● Kolor korpusu: beżowy 

● Rodzaj stalówki: F LUB M 

● Materiał stalówki: stal 

● Slim: nie 

● W zestawie: Pióro wieczne, eleganckie firmowe pudełko Parker z grawerem (logotypy 

projektu: ForBioSensing, IBL, NFOŚiGW, LIFE+) 

● Grawer: metoda laserowa 

● Logotypy zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu Umowy. 

 

Wymagania dodatkowe: 

● Zamawiający wymaga dostarczenia egzemplarza próbnego obu piór przed realizacją 

całego zamówienia. Realizacja zamówienia będzie możliwa po uprzednim 

zatwierdzeniu przez Zamawiającego egzemplarza próbnego. 

● Zamawiający oczekuje usługi dystrybucji piór wiecznych do wskazanych przez 

Zamawiającego adresatów. Dystrybucja powinna objąć przygotowanie w tym 

zaadresowanie i zabezpieczenie egzemplarzy do przesyłki zapewniający bezpieczne jej 

transportowanie. Zamawiający oczekuję, że do przesyłki Wykonawcy dołączy 

zaprojektowany przez Zamawiającego, wydrukowany przez Wykonawcę list 

przewodni, osobno w języku polskim dla przesyłek krajowych, osobno, w języku 

angielskim dla przesyłek na terenie Europy.  

● Zamawiający oczekuję, że każde z piór zostanie zapakowane w osobne pudełko. Każde 

z pudełek musi posiadać nadrukowane przekazane przez Zamawiającego logotypy oraz 

tekst promujący projekt. Zamawiający dopuszcza umieszczenie logotypów i tekstu w 

postaci naklejki na standardowe pudełko używane do zapakowania piór. Naklejka 

https://www.parkersklep.pl/prod153-Pioro-wieczne-Parker-IM-Gun-Metal-CT.html
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powinna być umieszczona na dolnej stronie opakowania w taki sposób aby tekst i 

logotypy były widoczne i czytelne bez rozpakowania pióra. 

● Wysyłka musi być zrealizowana w formie zapewniającej uzyskanie indywidualnego dla 

każdego odbiorcy potwierdzenia odbioru przesyłki (możliwe jest zrealizowanie 

indywidualnego potwierdzenia w postaci raportu z systemu elektronicznego). 

● Zamawiający oczekuje wysłania/dostawy zamówienia wg. następującej specyfikacji: 

○ wysyłka 190 przesyłek do 190 odbiorców na terenie kraju; 

○ wysyłanie 10 przesyłek do 10 odbiorców na terenie Europy; 

○ dostawa 50 sztuk piór wiecznych do Siedziby Zamawiającego. 

● Zamawiający oczekuje sporządzenia raportu z wysyłki zawierającego indywidualne 

potwierdzenia odbioru przesyłek przez Odbiorców. Raport może być sporządzony i 

podpisany podpisem w wersji elektronicznej. 

● Zamawiający przekaże Wykonawcy listę adresatów nie później niż w dniu 31 marca 

2022r. Zamawiający dopuszcza możliwość wysłania piór modelu 1 do mniejszej liczby 

adresatów. W takim przypadku pozostałe pióra należy dostarczyć do siedziby 

Zamawiającego. 

● Wykonawca, w przypadku powierzenia części zlecenia innemu podmiotowi, będzie 

odpowiedzialny za właściwą koordynację całego zadania, a w razie niewłaściwego, 

bądź nieterminowego wykonania usługi zostanie pociągnięty do odpowiedzialności 

jako główny Wykonawca. Ponadto, w przypadku wykrycia błędów w zamówieniu 

Wykonawca będzie zobowiązany do dokonania korekty na własny koszt i dostarczenia 

do wskazanej siedziby Zamawiającego piór wiecznych w liczbie odpowiadającej 

wycofanym egzemplarzom. 

 

 


