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Sekocin Stary, 01.07.2019 .

Zapytanie ofertowe

na zaprojektowanie druk i dostawe 300 sztuk teczek promocyjnych na potrzeby projektu
LIFE+ ForBioSensing PL ,,Kompleksowy monitoring dynamiki drzewostanow Puszczy Biatowieskiej
z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych”.

I. ZAMAWIAJACY

Instytut Badawczy Le$nictwa
ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn
NIP: 525-00-09-200, REGON: 000115832, KRS: 00000039417

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, druk i dostawa 300 sztuk teczek promocyjnych na
potrzeby projektu LIFE+ ForBioSensing PL ,,Kompleksowy monitoring dynamiki drzewostanow Puszczy
Biafowieskiej z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych”. Szczegdtowy zakres prac zostat okreslony
w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: Teczki nalezy dostarczy¢ pod adres wskazany przez
Zamawiajgcego w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia projektu teczki do druku.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego Zapytania
(Zatacznik nr 2).

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadad date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawce.

Oferent gwarantuje niezmiennos¢ ceny w trakcie realizacji zamowienia.
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V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
W.Duranowska@ibles.waw.pl, DW: D.Korzybski@ibles.waw.pl, poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiscie na adres: ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn do 05.07 2019 r., do godz.
1200

Ocena ofert zostanie dokonana 8 lipca 2019 r., godz. 12:00

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie rozpatrywania ofert ztozonych po terminie.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

vk wn

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw: Cena 100%.
VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Vill. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Pani Wirginia Duranowska pod numerem telefonu 22 715 03 48 oraz
adresem email: W.Duranowska@ibles.waw.pl.

IX. ZALACZNIKI
1. Opis przedmiotu zamodwienia
2. Wzér formularza ofertowego
3. Wzér umowy
4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

5. Wazér protokotu odbioru
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, druk i dostawa 300 szt. teczek promocyjnych na
potrzeby projektu LIFE+ ForBioSensing PL ,,Kompleksowy monitoring dynamiki drzewostandéw Puszczy
Biatowieskiej z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych”

2. ZamOdwienie obejmuje:

1) Projekt, druk i dostarczenie pod adres Zamawiajacego teczek promocyjnych, o ktorych
mowa w ust. 1, spetniajgcych nastepujace wymagania minimalne - model referencyjny:
https://www.filemail.com/d/eavrldmdicnvtal

e Format: 530 x 300 mm (+- 200 mm)

e Liczba teczek: 300

e Liczbastron: 4

e Kolorystyka zewnetrzna: strony zewnetrzne petny kolor

e Kolorystyka wewnetrzna: strony wewnetrzne petny kolor

e Papier: papier KREDOWY matowy,
Uszlachetnianie:

e Lakier offsetowy zabezpieczajgcy

e lakierowanie lakierem UV btysk, wybidrczo

e wykrojnik: wewnetrzna strona teczki wzbogacona o ztozony ksztatt np. zarys drzew/drzewa
podobnie jak na modelu referencyjnym (strona nr 3),

e folia, matowa, na zewnetrznych stronach

e bigowanie i sktadanie

e pakowanie w formie utatwiajgcej magazynowanie oraz ewidencje

e technologia druku: offsetowa

e druk — na kazdej stronie inny tekst/zdjecie — materiaty do projektu zostang dostarczone przez
Zamawiajacego,

e jezyk tresci: polski,

e Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje wymagan minimalnych, przedstawione wczesniej przez
Wykonawce Zamawiajgcemu i zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

Projekt przedstawiony przez Wykonawce musi by¢ spdjny graficznie i zgodny z ksiegg znakdéw
Zamawiajgcego; ksiega znakdw zostanie przekazana wykonawcy do 1 dnia roboczego od dnia
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy w wersji elektronicznej materiaty (teksty/zdjecia/mapy/.iktp.) ddu

wykorzystania do 14 dnia roboczego od dnia podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Oznaczenia

W terminie do 1 dnia od dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy logotypy i ksiege znakdéw. W terminie do 5 dni od terminu przekazania wszystkich
materiatéw przez Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji projekt
teczek promocyjnych (w formacie pdf). W terminie do 2 dni od dnia przekazania projektow przez
Wykonawce, Zamawiajacy dokona ich akceptacji drogg elektroniczng (e-mail). W przypadku
ewentualnych uwag do projektéw graficznych przedstawionych przez Zamawiajgcego, Wykonawca
wprowadzi poprawki, uwzgledniajgc uwagi Zamawiajacego.

Wszystkie wydruki prébne projektdw graficznych przekazywanych Zamawiajgcemu do akceptacji,
Wykonawca wykona na swdj koszt.

4. Czas realizacji i warunki przyjecia zamdwienia oraz ptatnosci

1) Teczki promocyjne (300 sztuk), nalezy dostarczy¢ pod adres wskazany przez Zamawiajgcego do
14 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia projektu teczki do druku.

2) Koszt transportu teczek do Zamawiajgcego pokrywa Wykonawca;

3) Zaméwione teczki promocyjne nie moga posiadac¢ wad, uszkodzen i brakéw;

4) W razie stwierdzenia wad, uszkodzen i brakéw, Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany
wadliwych teczek na petnowartosciowe, bez zmiany ceny i na swdj koszt, w terminie 3 dni
roboczych od daty zgtoszenia wad, uszkodzen i brakow;

5) Podstawg do przyjecia faktury VAT/rachunku za wykonane teczki promocyjne jest podpisany
przez obie Strony protokét odbioru.

5. Zasady wspétpracy z zamawiajagcym

1. Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg osoby do wspdtpracy i biezgcych kontaktow.

2. Biezaca wspotpraca bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty
elektronicznej lub w formie pisemnej.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdej zmianie, badz
problemie w realizacji zadan.

4. Kazda zmiana realizacji zadan wymaga akceptacji Zamawiajgcego w formie pisemnej lub
elektronicznej (e-mailem).
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Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

Instytut Badawczy Lesnictwa
Sekocin Stary, ul. Braci Le$nej 3
05-090 Raszyn

W nawigzaniu do zapytania ofertowego z 01 lipca 2019 r., dotyczacego zaprojektowania, druku i
dostawy 300 teczek promocyjnych, Ja/my nizej podpisani:

niniejszym oferujemy realizacje zamdwienia w zakresie okreslonym przez IBL.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w zapytaniu
ofertowym, ktére otrzymalismy w dniu ..........c.cceccee.neeeee. 1. i UZNAjemy sie zwigzanymi okreslonymi
tam zasadami postepowania oraz zdobytymi informacjami niezbednymi do przygotowania oferty.

Ponadto oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawne naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie do realizacji zamoéwienia.

3. Dysponujemy potencjatem technicznym oraz ludzkim niezbednym do realizacji
zamdwienia.

4. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonania
zamowienia.

5. Akceptujemy warunki zawarte we wzorze umowy.

6. Oferujemy realizacje catosci przedmiotu zamowienia za cene ryczattowa:

(1116 (o TR L (03T L =TSR
Brutto ..oceeeveeeeeeeceeeeeeee L (01T =TT
W tym VAT . STOWNIE ettt vttt s e s b r et

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamodwienia
2. Formularz ofertowy

3. Wzér Umowy

Podpis osoby/os6b uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

UMOWA

zawarta w dniu .................. w Sekocinie Starym (,,Umowa”), pomiedzy

Instytutem Badawczym Les$nictwa z siedzibg w Sekocinie Starym przy ul. Braci Lesnej 3, 05-090
Raszyn, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS
0000039417, NIP: 525-00-09-200, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,Wykonawc3a”,

1 Nalezy dokfadnie uzupei¢ dane Wykonawcy: adres siedziby, sad rejestrowy, nr KRS kapitat zaktadowy, NIP,
REGON, reprezentanci, w przypadku przedsiebiorcow prowadzacych jednoosobowg dziatalno$é: adres
zamieszkania, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, adres do korespondencji, numer NIP, numer
PESEL.W przypadku dziatania przez petnomocnika, nalezy zweryfikowac tres¢ petnomocnictwa. Odpis/kopia
petnomocnictwa ma sie sta¢ zatgcznikiem do umowy.
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Zamawiajgcy i Wykonawca sg dalej tacznie zwani ,,Stronami” a kazdy z nich z osobna ,,Stronai”

o tresci nastepujacej:
81

1. Zamawiajgcy powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania nastepujgce czynnosci:

zwane dalej ,,Przedmiotem umowy”2. Wykonawca o$wiadcza, ze opis zadari do wykonania jest
jednoznaczny i wyczerpujacy dla kompletnego i terminowego zrealizowania Przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé Przedmiot umowy w terminie do 14 dni kalendarzowych od
zaakceptowania ulotki do druku. Wynikiem realizacji Przedmiotu umowy bedzie: zaprojektowanie,
druk i dostawa 300 sztuk teczek promocyjnych projektu LIFE+ForBioSensing. Wykonawca zgtosi

gotowos¢ przekazania zrealizowanego Przedmiotu umowy przynajmniej w formie wymiany
korespondencji elektronicznej na nie mniej niz 2 dni przed uptywem terminu wskazanego powyzej.

Zamawiajgcy dokona odbioru zgodnie z § 4 ponizej. Ostateczny odbiér Przedmiotu umowy
uprawnia Wykonawce do wystawienia faktury zgodnie z § 3 ponizej.

3. Wykonawca moze:
a) wykonac Przedmiot umowy sitami wtasnymi, lub
b) powierzy¢ wykonanie czesci Przedmiotu umowy podwykonawcom?,
4. W przypadku okreslonym w ust. 3, lit. b Wykonawca®:
a) zawiera umowy z podwykonawcami na wykonanie prac we wtasnym zakresie,

b) weryfikuje i uzgadnia kosztorysy, stanowigce podstawe do ustalenia wynagrodzenia umownego
podwykonawcow,

¢) koordynuje wykonanie catosci prac,

2 Niezbedne jest doktadne opisanie $wiadczenia, ktore ma zrealizowa¢ Wykonawca. Opisac¢ w taki sposob, aby
byto zrozumiate dla osoby trzeciej i nie powodowato zadnych watpliwosci interpretacyjnych.

3 Niepotrzebne usungc.

4 Nalezy dostosowac redakcyjnie do postanowien paragrafu poprzedzajgcego.
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d) dokonuje odbioru i rozliczenia wykonanych prac,

e) odpowiada wobec Zamawiajgcego za wtasciwg i terminowq realizacje Przedmiotu umowy.

5. Ze wzgledu na charakter prac niezbednych do wykonania Przedmiotu umowy Wykonawca, na
podstawie uprzedniego pisemnego porozumienia z Zamawiajgcym, moze zmieni¢ termin
wykonania Przedmiotu umowy okreslony w § 1 ust. 2, jezeli w toku jego realizacji wyniknie
koniecznosé zmiany zakresu prac, warunkéw ich wykonania bgdz wyrazna zmiana pracochtonnosci,
ktdrej nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

6. Wykonawca oswiadcza, ze prowadzac dziatalnos¢ gospodarczg, zatrudnia pracownikéw lub zawiera
umowy ze zleceniobiorcami i w zwigzku z tym do Wykonawcy nie stosuje sie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U z 2018, poz. 2177).

§2

1. Zamawiajgcy ma prawo kontrolowac postepy wykonania Przedmiotu umowy oraz jakos$¢ jej
wynikéw i upowaznia do wykonywania tych czynnosci swojego przedstawiciela w osobie
....................... , tel. [...], e-mail [...].

2. Do utrzymania kontaktu z Zamawiajgcym i udzielenia mu informacji i wyjasnien, Wykonawca
wyznacza swego przedstawiciela w 0S0bie ........cceeeeeeeeeiececiececceis , tel. [...], e-mail [...].

§3

1. Z tytutu prawidtowego i terminowego wykonania Przedmiotu umowy oraz postanowien niniejszej
Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w  wysokosci ... zt  (stownie:
.......................................... zt) powiekszone o nalezy podatek od towardw i ustug.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT przez
Wykonawce po dokonaniu odbioru Przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
faktury przez Zamawiajgcego, na konto:

3. Wykonawca o$wiadcza, iz wynagrodzenie o ktérym mowa w § 3 ust. 1, obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy. Wynagrodzenie, obejmuje ponadto wszelkie ryzyko i
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw Wykonawcy
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, iz nie bedzie domagac sie podwyzszenia Wynagrodzenia, o ktérym mowa
ww § 3 ust. 1.
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§4

1. O zakonczeniu Przedmiotu umowy Zamawiajacy zostanie powiadomiony odrebnym
zawiadomieniem w terminie przewidzianym w 8 1 ust. 2 Umowy.

2. Kompletny Przedmiot umowy przedstawiony do odbioru powinien by¢ odebrany przez
Zamawiajgcego w terminie 15 dni od dnia zawiadomienia, o ktérym mowa w ustepie
poprzedzajgcym.

3. Podstawg odbioru Przedmiot umowy jest obustronnie podpisany przez Strony protokdét odbioru. W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wad lub usterek Przedmiotu umowy albo
zrealizowania Przedmiotu umowy w sposdb odbiegajacy od udzielanych Wykonawcy wytycznych,
Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni od daty podpisania przez Zamawiajgcego
przedmiotowego protokotu dokonaé oczekiwanych poprawek.

4. Ostateczny protokdt odbioru podpisany przez obie Strony stanowi potwierdzenie zrealizowania
Przedmiotu Umowy i daje podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT i zaptaty przez
Zamawiajgcego wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami § 3 niniejszej Umowy.

§5

1. W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego, z przyczyn wynikajgcych z dziatan lub
zaniechan Wykonawcy albo odstgpienia Wykonawcy od Umowy, Wykonawca zwraca
Zamawiajgcemu petne koszty zastepczego wykonania Przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczania kar umownych w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
ustalonego w 8 3 ust. 1 Umowy za kazdy dzieri zwtoki w wysokosci w przypadku przekroczenia przez
Wykonawce terminu, o ktérym mowa w 8§ 1 ust. 2 Umowy, facznie w wysokosci nie wyzszej niz
wysoko$¢ wynagrodzenia ustalonego w 8 3 ust. 1 Umowy.

3. Wykonawca moze dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego w
przypadku odstgpienia od Umowy z winy Zamawiajgcego.

4. Strony mogg ponadto dochodzi¢ wyréwnania szkody w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych.

5. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego naliczonych kar umownych z
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez
Zamawiajgcego, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego do zaptaty naliczonej
kary umowne;j
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§6

1. Jezeli Wykonawca opdznia sie z rozpoczeciem lub wykornczeniem Przedmiotu umowy tak dalece, ze
nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukoriczyé w czasie uméwionym, Zamawiajacy moze bez
wyznaczenia terminu dodatkowego od umowy odstgpi¢ jeszcze przed uptywem terminu do
wykonania Przedmiotu umowy.

2. Jezeli Wykonawca realizuje Przedmiot umowy w sposob wadliwy albo sprzeczny z Umowg,
Zamawiajgcy moze wezwac¢ go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu w tym celu
odpowiedni termin, jednak nie krétszy niz siedem dni. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego
terminu Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie
Przedmiotu umowy innej osobie na koszt i niebezpieczeistwo Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia Wykonawcy materiatu przez Zamawiajgcego i zaistnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w dwdch ustepach poprzedzajgcych, Wykonawca zobowigzany jest zwrdcié
Zamawiajgcemu materiat.

&7

Zamawiajgcy moze rozwigzaé niniejszg Umowe bez ponoszenia z tego tytutu odpowiedzialnosci w
wypadku zasinienia zdarzen okreslanych jako ,sita wyzsza” tj. zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego
(np. decyzja prawodawcy albo organu nadzorujgcego), ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg w catosci
lub w czesci wykonywanie zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych Zamawiajgcy nie mogt
przewidziec¢ i ktérym nie mdgt zapobiec ani ich przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia.

§8

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO) informujemy, iz:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy, oséb reprezentujgcych Wykonawce, oraz osdb,
ktorych dane zostang udostepnione Instytutowi w zwigzku z realizacjg Umowy jest Instytut Badawczy
Lesnictwa z siedzibg w Sekocinie Starym przy ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn;

2) nadzér nad przetwarzaniem i ochrong danych sprawuje inspektor ochrony danych (10D), z ktérym
mozna skontaktowad sie drogg pocztowa na adres Instytutu z dopiskiem , Inspektor Ochrony Danych”,
telefonicznie 22.71.50.607 lub za pomocg adresu email IOD@ibles.waw.pl;

3) dane oséb wymienionych w ust. 1 pkt. 1) bedg przetwarzane przez Instytut w celach:

a) zwigzanych z zawarciem i wykonaniem Umowy, na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) oraz f) RODO,
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b) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami (w szczegdlnosci: prowadzenia ewentualnych

postepowan reklamacyjnych, windykacyjnych, sagdowych, egzekucyjnych lub zwigzanych z powstaniem
szkéd) oraz dziatan marketingowych prowadzonych przez Instytut, na podstawie art. 6 ust 1 lit. f)
RODO,

c¢) ochrony zywotnych intereséw osoby, na podstawie art. 6 pkt. 1. lit. d) RODO,

d) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 pkt. 1. lit. €) RODO,

e) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze (np. obowigzki skarbowe,
wymagane przepisami przechowywanie itp.), na podstawie art. 6 pkt. 1. lit. c) RODO;

4) odbiorcami danych osobowych o0séb wymienionych w ust. pkt. 1) bedg pracownicy
i wspotpracownicy Instytutu, organy i instytucje kontroli (nadzoru) oraz podmioty, ktérym Instytut
moze powierzy¢ dziatania wynikajgce z realizacji celow wymienionych w pkt. 3, na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania °(dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG));

5) dane oséb wymienionych w ust. 1 pkt. 1) bedg przechowywane przez okres, w ktérym mozliwe
bedzie dochodzenie roszczen z tytutu zawartej Umowy wynikajacy z przepiséw prawa oraz zgodny z
wewnetrznymi regulacjami  przechowywania dokumentéw w Instytucie ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapisdow dotyczgcych realizowanych projektéw zawartych m.in. w umowach,
wytycznych, postanowieniach, podrecznikach oraz innych wigzacych dokumentach dotyczacych
realizacji projektu;

6) osoby wymienione w ust. 1 pkt. 1) majg prawo dostepu do tresci swoich danych, w tym uzyskania
ich kopii oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu; a
ponadto prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych, w
przypadku uznania, iz przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO, jednak wczesniej
nalezy to skonsultowac z IOD;

7) osobom wymienionym w pkt. 1 ppkt. 1) nie przystuguje prawo usuniecia ich danych osobowych, ani
prawo do przenoszenia danych osobowych - podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia
Umowy, zatem konsekwencja niepodania danych moze jest brak mozliwosci jej zawarcia;

8) Instytut nie przetwarza danych osobowych w sposéb zautomatyzowany, ktéry prowadzitby do
podjecia w ten sposdb decyzji wobec osdb wymienionych w ust. 1 pkt. 1), w tym réwniez nie dochodzi
do profilowania tych osob.

5 Zatgcznik obowigzkowy. Wymaga czytelnego podpisania przedstawicieli obu Stron.
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3. Wykonawca zgadza sie na realizacje przez Instytut marketingu bezpos$redniego, w rozumieniu art.

172 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne, poprzez stuzbowe koficowe urzadzenia
telekomunikacyjne (takie jak: komputer, tablet, telefon itp.) uzytkowane przez Wykonawce.

4. Zgody wyrazone przez Wykonawce w ust. 2 i 3 sg wazne réwniez po rozwigzaniu umowy, ale moga
byé wéwczas w kazdym czasie odwotane.

§9
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.

§10

Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

811

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i inne
wiasciwe przepisy prawa polskiego.

812

Umowe niniejszg sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAIJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 4

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dniu .................. w Sekocinie Starym (,,Umowa”), pomiedzy

Instytutem Badawczym Le$nictwa z siedzibg w Sekocinie Starym przy ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn,
wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000039417,
NIP: 525-00-09-200, reprezentowanym przez:

L s s e )

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

a

........................................... z siedzibg W .cee. Przy e, WpIisanym do  rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla ................... , ... Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS .......... , NIP: ............. , reprezentowanym przez:

1.

zwanym dalej ,Wykonawc3”,
Zamawiajgcy i Wykonawca sg dalej tgcznie zwani ,,Stronami” a kazdy z nich z osobna ,,Strong”.

W zwigzku z zawarciem przez Strony umowy z dnia .....[data umowy gtéwnej] na .... [przedmiot umowy
gtéwnej w skrdcie]........... , dalej ,Umowa Gtéwna”, Strony zawierajg umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych o tresci nastepujgce;j:

1. W ramach Umowy Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, zgodnie z art. 28 ust.
3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanej dalej RODO — powierza Wykonawcy czynnosci
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac
powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktdrych dane dotycza.
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2. Zamawiajgcy zobowigzany jest wspoétdziata¢ z Wykonawcg w wykonaniu Umowy i udzielaé
Wykonawcy niezbednych wyjasnien.

3. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe nastepujgcych kategorii oséb: pracownicy
projektu LIFE+ForBioSensing oraz Wykonawcy teczek promocyjnych.

4. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia zawarcia Umowy Gtéwnej do dnia ustania
obowigzywania Umowy Gtéwnej.

5. Powierzenie przetwarzania danych jest konieczne w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy
Gtéwnej i jest realizowane w zakresie nastepujgcych czynnosci oraz rodzajow danych
osobowych: zaprojektowania, druku i dostawy 300 teczek promocyjnych.

6. Charakter przetwarzania w/w danych osobowych jest informacyjny i promocyjny.

7. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe jedynie w celu, zakresie
i przez okres okreslony w ust. 3, na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego.

8. Wykonawca informuje Zamawiajgcego przed rozpoczeciem przetwarzania danych o realizacji
ewentualnego obowigzku prawnego polegajacego na przekazaniu danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

9. Wykonawca zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaty sie do zachowania ich tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO.

10. Wykonawca oswiadcza, ze podjat sSrodki zabezpieczajgce, wymagane na mocy art. 32 RODO,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli sposobu wypetnienia przez Wykonawce
wymagan RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.

a) W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo niezwiocznej kontroli w zakresie dotyczacym
naruszenia, bez uprzednich zawiadomien.

b) Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia lub uzasadnionego podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza je Zamawiajgcemu w miare
mozliwosci w ciggu 24 h.

c) Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie dtuzszym niz 30 dni roboczych.

d) Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

e) Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych powierzonych na mocy Umowy, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Wykonawcy.

12. Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu poprzez uzgodnione $rodki techniczne i organizacyjne
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO.

13. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. f RODO, Wykonawca uczestniczy w realizacji obowigzkéw
Zamawiajgcego, okreslonych w art. 32—-36 RODO.
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przetwarzania, a Wykonawca przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajacego, o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.

15. Wykonawca zobowigzuje sie protokolarnie zwrécic lub trwale usung¢ wszelkie powierzone do
przetwarzania dane osobowe w terminie 14 dni od zakonczenia/rozwigzania umowy, a jeden
z podpisanych egzemplarzy protokotu zwrotu/usuniecia danych przekaza¢ Zamawiajgcemu,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g RODO.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatgcznik nr 5 PROTOKOt ODBIORU PRODUKTU

Numer umowy

Wykonawca

Zamawiajacy Instytut Badawczy Les$nictwa

Miejsce i data | Sekocin Stary,

SKtAD KOMiISIJI

Ze strony Wykonawcy Ze strony Zamawiajgcego

Damian Korzybski — Kierownik administracyjny,
zastepca kierownika projektu

Wirginia Duranowska — Specjalista ds. promocji

Rozdzielnik :

Instytut Badawczy Le$nictwa

1. Przedmiot odbioru: 300 sztuk teczek promocyjnych na potrzeby projektu
LIFE+ForBioSensing

2. Przedmiot odbioru przedstawiono w postaci: 300 sztuk teczek promocyjnych dostarczonych
do siedziby Zamawiajgcego.

3. Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Ze strony Wykonawcy Ze strony Zamawiajacego
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