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Sekocin Stary, 24.09.2018.

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZP 2018/09/24

. Zamawiajacy:

Instytut Badawczy Les$nictwa

Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn

NIP 525-00-09-200, REGON 000115832, KRS 00000039417

I1. Opis Przedmiotu Zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ushugi gastronomicznej, hotelarskiej, zapewnienie sali konferencyjnej

w trakcie szkolenia i spotkania projektowego w dniach 05-06.11.2018 r., dla 30-40 oso6b lgcznie w ww.
terminie.

Wymagania Zamawiajacego wzgledem godzin serwowania positkow:

1. 05.11.2018r.
o Serwis kawowy podczas spotkania — od ok. godz. 9.00/10.00
o Obiad — ok. godz. 13.00
o Kolacja — ok. godz. 18.00/19.00

2. 06.11.2018r.
e Sniadanie — ok. godz. 7.00/8.00
e Serwis kawowy podczas spotkania — od ok. godz. 8.00
e Obiad - ok. godz. 13.00

Wymagania Zamawiajacego wzgledem ustugi hotelarskie;j:

- zapewnienie dostepu do sali konferencyjnej wyposazonej w: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny oraz tablicg/
flipchart do pisania;

- zapewnienie noclegu w pokojach 1-4 osobowych z dostepem do wezta sanitarnego w kazdym pokoju.
Zamawiajacy wymaga zapewnienia osobnych pokojow dla Pan i Pandéw oraz malzenstw. W spotkaniu wezmie
udziat: ok. 24 Panow, ok. 13 Pan oraz 1 malzenstwo.

Wymagania Zamawiajacego wzgledem serwowanych positkoéw:

1. Sniadanie — w formie bufetu z uwzglednieniem produktow jarskich dla wegetarian;

2. Obiad — ztozony z dwoch dan (zupa + II danie), napoje, obiad z mozliwoscig wyboru dan jarskich
1 migsnych;

3. Kolacja — w formie bufetu, przekaski na zimno, napoje, positek jeden ciepty, ze zréznicowaniem na dania
jarskie i migsne, deser w postaci ciast, owoce;
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4. Serwis kawowy podczas dwoch dni spotkan — ztoZzony z:

Kawa z ekspresu

Herbata w saszetkach

Mileko §wieze

Cukier

Cytryna pokrojona w plasterki
Kruche ciasteczka

Woda niegazowana

Soki

O O O O O O OO0

5. Do kazdego z positkéw Zamawiajacy wymaga:

e Podania produktow na zastawie, zapewnienie odpowiedniej ilosci i jako$ci sztuécoOw i innych niezbednych
elementow (zestawy z przyprawami, warniki do herbaty, inne niezbgdne naczynia);

e Obrusy i inne dodatki $wiadczenia ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikéw, w terminie do dnia
31.10.2018r.

I11. Warunki ogdlne udziatu:

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac si¢ Wykonaweca, ktory:

e posiada wszystkie niezbedne uprawnienia (w rozumieniu wymogow polskiego prawa) do §wiadczenia ustug
restauracyjnych i hotelowych;

e na biezagco $wiadczy ustugi restauracyjne i hotelowe, od co najmniej dwoch lat (liczac od dnia ztozenia
oferty);

e nalezycie wykonal przynajmniej 3 (trzy) ustugi o podobnym zakresie jak te, bedace przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego, dla co najmniej 30 oséb dla kazdej z ustug — dokumenty potwierdzajgce zostang
udostepnione na zagdanie Zamawiajacego.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien sporzadzi¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego Zapytania (Zalacznik
nr1).

Prosze podaé w ofercie koszt noclegu i wyzywienia w przeliczeniu na jedna osobe (netto oraz brutto).

Oferta powinna:
- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
- posiada¢ datg sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- zosta¢ podpisana czytelnie przez Wykonawcg.

Oferent gwarantuje niezmiennos¢ ceny w trakcie realizacji zamowienia.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze lub przesta¢ na adres Instytutu
Badawczego Le$nictwa, na podstawie zataczonego formularza ofertowego. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Oferenta.

Oferent skladajac oferte moze zaproponowa¢ Zamawiajacemu rézne warianty produktow do wyboru
z poszczegolnych elementow menu, po warunkiem utrzymania statej ceny Oferty.

Oferent, sktadajgc oferte, moze rozszerzy¢ menu wymagane przez Zamawiajacego o nowe pozycje.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres A.Adamczyk@ibles.waw.pl
DW D.Korzybski@ibles.waw.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobi$cie na adres: ul. Braci Le$nej 3,
05-090 Raszyn, budynek A, pokdj nr 107, do dnia 05.10. 2018 r., do godz. 12.00 .

2. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie, nie poézniej niz W terminie do 09.10.2018r., zas Oferenci

zostang poinformowani drogg mailowa o wynikach oceny w przeciagu dwoch dni roboczych od daty

dokonania oceny ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu oceny ofert w przypadku
koniecznosci uzupetienia dokumentow przez Oferentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie rozpatrywania ofert ztozonych po terminie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozpatrywania oferty, jezeli w ciagu ostatnich 3 lat Oferent

wykonywat lub wykonuje na rzecz Zamawiajacego ustugi w sposob nierzetelny, w szczegdlnosci

wykonal/wykonuje je nieterminowo i/lub niezgodnie z okreslng jakoScig.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

w

o

V1. Termin realizacji Przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie w terminie: 05-06.10.2018 r.

VII1. Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Pani Anna Adamczyk pod numerem telefonu 22 7150 326 oraz adresem
email: A.Adamczyk@ibles.waw.pl.

VIIL.
Inne istotne warunki umowy:
e Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie za wykonanie zamdwienia obejmuje wszelkie koszty poniesione w tym zakresie przez
Wykonawce. Wynagrodzenie obejmuje w szczegodlnosci koszty podatkéw i innych optat, koszty ew.
transportu. Srodki finansowe zostang przekazane na podstawie faktur prawidtowo wystawionych przez
Wykonawce po podpisaniu przez Zamawiajacego bez zastrzezen Protokolu Odbioru, ktory zostanie
przekazany wraz z Umowa, po wykonaniu zleconego zamoéwienia. Nalezno$¢ zostanie przekazana
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie wymagal od Wykonawcy wystawienia dwoch odrebnych faktur VAT:
o Jedna dla ok. 17 osob, na ktorej powinien znalez¢ si¢ dopisek: ,,Zakup w ramach Projektu
LIFE 13 ENV/PL/000048”;
o Druga dla ok. 22 0s6b, bez w/w wymogu.
Ostateczna liczba osob zostanie przez Zamawiajgcego potwierdzona w dniu 05.11.2018r.
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Wykonawca nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie moglt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do prawidtowego wykonania
Umowy.

e Jako$¢ $wiadczenia ustugi:
Wykonawca gwarantuje, ze ustugi $wiadczone beda na najwyzszym poziomie, miedzy innymi:
= positki powinny by¢ wysokie]j jakosci zarowno, co do warto$ci odzywczej, gramatury,

jak 1 estetyki, przygotowane w sposob tradycyjny,

= dostarczone produkty zywnos$ciowe beda swieze, o odpowiedniej temperaturze i winne
by¢ przyrzadzone w dniu dostawy lub wczesniej tylko w przypadku uzasadnionych
technologia uwarunkowan przygotowania produktu zywno$ciowego/positku,

= obstuga bedzie $wiadczona na wlasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie
obowigzujacymi,

= zastawa bedzie czysta, bez uszkodzen,

= wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego, zgodnego z planem spotkan, dostarczania
positkow wymienionych w ofercie.

e Kary Umowne:

o W przypadku niedotrzymania terminu realizacji catosci zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany
jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 100% wartosci zamdwienia.

o W przypadku niedotrzymania terminu realizacji czesci zamowienia Wykonawca zobowigzany
jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 5% wartosci umowy za kazdy
opozniony produkt lub ustuge.

o W przypadku niedotrzymania jakos$ci produktow wymienionych w ofercie Wykonawca
zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysoko$ci 5% warto$ci umowy za
kazdy produkt/ustuge o nizszej niz ustalono jakosci.

o W przypadku zmiany produktow na inne i/lub braku produktu wobec zgloszonej oferty
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokos$ci 5% wartosci
umowy za kazdy zmieniony i/lub brakujacy produkt.

o Zamawiajacy moze dokonywal potracania kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

o Kary mogg by¢ kumulowane.

o Strony moga dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogo6lnych okre§lonych w Kodeksie cywilnym.

e (Odstapienie od umowy:

o W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie do dnia 02.10.2018. W takim przypadku
Wykonawca moze zgda¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo
czgsci Umowy. Stan zaawansowania wykonania umowy beda okre§la¢ protokoty odbioru
podpisane przez Zamawiajacego i Wykonawce

IX. Zalaczniki:
1. Wzoér formularza ofertowego.
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Instytut Badawczy Le$nictwa
Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej 3
05-090 Raszyn

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi gastronomicznej, hotelarskiej, zapewnienie sali konferencyjnej
w trakcie spotkania projektowego w dniach 05-06.11.2018 r., dla 30-40 os6b tacznie w ww. terminie.

3. 05.11.2018r.

e Jlos¢ oséb: 30-40
e Plan spotkania:

o Serwis kawowy podczas spotkania — od ok. godz. 9.00/10.00
o Obiad - ok. godz. 13.00
o Kolacja - ok. godz. 18.00/19.00

4. 06.11.2018r.

o Ilos$¢ oséb: 30-40

e Plan spotkania:

e Sniadanie — ok. godz. 7.00/ 8.00

e Serwis kawowy podczas spotkania — od ok. godz. 8.00

e Obiad - ok. godz. 13.00
Ja/My nizej podpisani:

NPt , Regon.......coooiiiiiiiiii, , tel. ,

niniejszym oferujemy realizacje zamowienia w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w zapytaniu ofertowym, ktore
otrzymaliS§my w dniu ................oenenni r. i uznajemy si¢ zwigzanymi okreslonymi tam zasadami postgpowania
oraz zdobytymi informacjami niezbednymi do przygotowania oferty.

Ponadto o$wiadczamy, ze:

1. Posiadamy stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawne naktadajg obowiazek ich posiadania.
Posiadamy niezbe¢dna wiedze i doswiadczenie do realizacji zamowienia.
Dysponujemy potencjatem technicznym oraz ludzkim niezb¢dnym do realizacji zamoéwienia.
Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zamowienia.
Akceptujemy warunki zawarte we wzorze umowy.

o wD
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6. Oferujemy realizacj¢ catosci przedmiotu zamowienia za cen¢ ryczattowa w_przeliczeniu na jednego
uczestnika spotkania:

Oswiadczam(-y), ze na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Do oferty zalagczamy nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

Zataczniki:

Podpis osoby/0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy

*dotyczy podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych prowadzqcych dziatalnosé gospodarczg
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