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Sekocin Stary, 09.10.2018.

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZP 2018/10/09

. Zamawiajacy:

Instytut Badawczy Les$nictwa

Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn

NIP 525-00-09-200, REGON 000115832, KRS 00000039417

I1. Opis Przedmiotu Zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zamknigtego w dniu 05.11.2018 r., dla 30-40 os6b tacznie.
Miejsce szkolenia: Hotel Drohicki, Zajeczniki 117, 17-312 Drohiczyn.

e Szkolenie powinno by¢ podzielone na dwie czesci:

o Pierwsza czgs¢ odbedzie si¢ w godzinach 11.00-13.00,
o Druga cze$¢ odbedzie si¢ w godzinach 14.00-18.00,
o W godzinach 13.00-14.00 zaplanowany jest obiad;

e (Cze$¢ pierwsza moze zawiera¢ wyklad, ale rowniez powinna angazowal zespdt w sposob praktyczny;
zagadnienia: prawidtowa komunikacja w zwiazku z typami osobowos$ci, omoéwienie przez trenera réznych typow
osobowosci plus ¢wiczenia praktyczne, polegajace na identyfikacji przez kazdego uczestnika wiasnego typu
0sobowosci;

e Szkolenie, szczegblnie w drugiej czesci (po obiedzie), powinno by¢ przeprowadzone w formie gry symulacyjnej;

e Gra symulacyjna powinna wdraza¢ poprawne zachowania w konteks$cie:

o umiejetnos¢ komunikacji w zaleznos$ci od typu osobowosci, z jakim rozmowca ma do czynienia
(w nawigzaniu do czesci pierwszej),

o komunikacja w relacji delegowanie-odbiér zadan (przyjmowanie ich do wykonania),

o umiejetno$¢ zgtaszania ryzyk w zwigzku z realizacjg dtugofalowych zadan;

e Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca przygotowat dla uczestnikoéw materiaty szkoleniowe. W sktad
materialow szkoleniowych muszg wej$¢ wszelkie niezbedne materiaty do przeprowadzenia szkolenia oraz
konspekt podsumowujgcy w syntetyczny sposob wiedze przekazang na szkoleniu.

e Wraz z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy wymaga przeslania, jako zalacznik, scenariusza szkolenia
w formie agendy, z rozpisana czes$cig teoretyczng i Cwiczeniami w ujeciu godzinowym oraz opis
zaproponowanej gry symulacyjnej;

e Zmawiajacy zapewnia serwis kawowy i obiad dla trenera/trenerow;

e Koszt przyjazdu do Drohiczyna pokrywa firma szkoleniowa/trener we wlasnym zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikéw, w terminie do dnia
31.10.2018r.
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I11. Warunki ogé6lne udziatu:

O udzielenie zamo6wienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:
e posiada wszystkie niezbedne uprawnienia (w rozumieniu wymogow polskiego prawa) do $wiadczenia ustug
szkoleniowych;
e na biezaco swiadczy ustugi szkoleniowe, od co najmniej dwoch lat (liczac od dnia ztoZenia oferty);
e nalezycie wykonal przynajmniej 3 (trzy) ustugi o podobnym zakresie jak te, bedace przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego, dla co najmniej 30 os6b dla kazdej z uslug — dokumenty potwierdzajace zostana
udostepnione na zadanie Zamawiajgcego.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien sporzadzi¢ ofert¢ na formularzu zalagczonym do niniejszego Zapytania (Zalacznik
nrl).

Prosze podaé¢ w ofercie koszt szkolenia w przeliczeniu na jedna osobe (netto oraz brutto).

Oferta powinna:
- by¢ opatrzona pieczatka firmowa,
- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibg Oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- zosta¢ podpisana czytelnie przez Wykonawcg.

Oferent gwarantuje niezmiennos¢ ceny w trakcie realizacji zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze lub przesta¢ na adres Instytutu
Badawczego Les$nictwa, na podstawie zataczonego formularza ofertowego. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Oferenta.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres A.Adamczyk@ibles.waw.pl
DW D.Korzybski@ibles.waw.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul. Braci Lesnej 3,
05-090 Raszyn, budynek A, pokdj nr 107, do dnia 16.10. 2018 r., do godz. 12.00 .

2. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie, nie pozniej niz W terminie do 17.10.2018r., zas Oferenci
zostang poinformowani droga mailowa o wynikach oceny w przeciagu dwoch dni roboczych od daty
dokonania oceny ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu oceny ofert w przypadku
koniecznosci uzupetienia dokumentow przez Oferentow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie rozpatrywania ofert ztozonych po terminie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozpatrywania oferty, jezeli w ciggu ostatnich 3 lat Oferent
wykonywat lub wykonuje na rzecz Zamawiajacego ustugi w sposob nierzetelny, w szczegdlnosci
wykonal/wykonuje je nieterminowo i/lub niezgodnie z okreslng jakos$cia.

5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VI. Termin realizacji Przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie w terminie: 05.11.2018 r.

Strona2z5

Projekt LIFE+ ForBioSensing PL Kompleksowy monitoring dynamiki drzewostanéw Puszczy Biatowieskiej z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych jest
wspotfinansowany ze srodkéw Komisji Europejskiej w ramach instrumentu finansowego Unii Europejskiej LIFE + oraz ze srodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (NFOSIGW).

Nr umowy z KE: LIFE13 ENV/PL/000048; Nr umowy z NFOSIGW: 485/2014/WN10/OP-NM-LF/D;


mailto:A.Adamczyk@ibles.waw.pl
mailto:D.Korzybski@ibles.waw.pl

LIFE+§>§ %
ske“!

| ! m m Narodowy Fundusz
e Ochrony Srodowiska
ForBio

i Gospodarki Wodnej

VII1. Dodatkowe informacije:

Dodatkowych informacji udziela Pani Anna Adamczyk pod numerem telefonu 22 7150 326 oraz adresem
email: A.Adamczyk@ibles.waw.pl.

VII1I. Inne istotne warunki umowy:
e Wynagrodzenie:
Wynagrodzenie za wykonanie zamowienia obejmuje wszelkie koszty poniesione w tym zakresie przez
Wykonawce. Wynagrodzenie obejmuje w szczegolnosci koszty podatkéw i innych opfat, koszty ew.
transportu. Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie prawidtowo wystawionych przez
Wykonawce faktur, po podpisaniu przez Zamawiajacego bez zastrzezen Protokotow odbioru, ktore
zostang przekazany wraz z Umowa, po wykonaniu zleconego zamowienia. Nalezno$¢ zostanie
przekazana w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie wymagat od Wykonawcy wystawienia dwoch odrebnych faktur VAT:
o Jedna dla ok. 22 o0sdb, na ktorej powinien znalez¢ si¢ dopisek: ,,Zakup w ramach Projektu
LIFE 13 ENV/PL/000048”;
o Drugadla ok. 17 oséb, bez w/w wymogu.
Ostateczna liczba osob dla kazdej z faktur VAT zostanie przez Zamawiajacego potwierdzona w dniu
05.11.2018r.
Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie moglt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do prawidtowego wykonania
Umowy.
e Wykonawca gwarantuje, ze ustugi §wiadczone beda na najwyzszym poziomie.
e Kary Umowne:
o W przypadku niedotrzymania terminu realizacji catosci zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany
jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 100% warto$ci zamowienia.

o W przypadku niedotrzymania terminu realizacji czgsci zamowienia, Wykonawca zobowigzany
jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 10% wartos$ci umowy za kazda godzine
opoznienia (poczynajac od godziny 11.00 dnia 05.11.2018r.).

o Zamawiajacy moze dokonywaé potracania kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

o Kary mogg by¢ kumulowane.

o Strony moga dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokoS¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

e (Odstapienie od umowy:

o W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie do dnia 02.11.2018. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo
czgsci Umowy. Stan zaawansowania wykonania umowy beda okresla¢ protokoly odbioru
podpisane przez Zamawiajacego i Wykonawce

IX. Zalaczniki:
1. Wzér formularza ofertowego.
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Instytut Badawczy Le$nictwa
Sekocin Stary, ul. Braci Lesnej 3
05-090 Raszyn

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zamknietego w dniu 05.11.2018 r., dla 30-40 osob tacznie,
zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym nr ZP 2018/10/09.

Miejsce szkolenia: Hotel Drohicki, Zajeczniki 117, 17-312 Drohiczyn.

Ja/My nizej podpisani:

NPt , Regon.........oooiiiiiiiiiii, , tel.

niniejszym oferujemy realizacj¢ zamowienia w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia zawartym w zapytaniu ofertowym, ktore
otrzymaliSmy w dniu ................coeeenenne r. 1 uznajemy si¢ zwigzanymi okreslonymi tam zasadami postgpowania
oraz zdobytymi informacjami niezbednymi do przygotowania oferty.

Ponadto o$wiadczamy, Ze:

1. Posiadamy stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawne naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie do realizacji zamowienia.

3. Dysponujemy potencjatem technicznym oraz ludzkim niezbednym do realizacji zaméwienia.

4. Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zamowienia.

5. Oferujemy realizacj¢ catosci przedmiotu zamowienia za ceng ryczattowa w_przeliczeniu na jednego
uczestnika szkolenia:

wtym VAT ..o ,

T (017411 (=
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Oswiadczam(-y), Ze na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Do oferty zalagczamy nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:
Zatgczniki:
1. Scenariusz szkolenia w formie agendy.

2

Podpis osoby/0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy

*dotyczy podmiotow gospodarczych lub 0sob fizycznych prowadzqcych dzialalnosé gospodarczg
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